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Circolare n. 12 a.s. 2023-2024 Manfredonia, 12/09/2023 

 

Al D.S.G.A. 

A tutto il Personale A.T.A. 

Al sito WEB 

 

Oggetto: Convocazione assemblea del personale ATA. 

 

Si comunica a tutto il personale ATA che giovedì 14 settembre 2023 alle ore 12:30 presso la 

sala docenti del plesso “Croce” si svolgerà la riunione del personale ATA con il seguente o.d.g.: 

1. Organizzazione del servizio e lavoro straordinario: orario di lavoro, turnazione, ritardi, 

recuperi e riposi compensativi; 
2. Disposizione autorizzazione permessi; 

3. Assenze-certificazione medica e visite fiscali; 

4. Organico e piano annuale di lavoro; 

5. Proposta piano delle attività a.s. 2023/2024: assegnazione personale amministrativo ai 

servizi/uffici assegnazione dei collaboratori ai plessi e ai reparti; 

6. Per i collaboratori scolastici: mansionario apertura/vigilanza/pulizie/distribuzione 

reparti; 
7. Per gli assistenti amministrativi: sostituzione del DSGA; mansionario segreteria; 

8. Incarichi specifici a.s.2023/2024: proposte; 

9. Proposta chiusura della scuola nelle giornate pre-festive in occasione della sospensione 

delle attività didattiche e nel periodo estivo a.s.2023/2024; 
10. Uffici e orari di ricevimento; 

11. Formazione in servizio: rilevazione esigenze; 

12. Comunicazioni varie ed eventuali. 

 

Si fa presente che, ai sensi del Contratto Integrativo di Scuola vigente, la partecipazione 

all‟Assemblea è da considerarsi attività di servizio a tutti gli effetti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof.LEONARDO PIETRO AUCELLO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell‟art. 3, comma 2 del D.Lgs n. 39/1993 
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