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Circolare  n. 112                                                     Manfredonia, 26/04/2023 

 

Ai Docenti delle classi seconde e quinte Scuola Primaria 

Alla F.S. INVALSI ins. Giuseppina Gallo 

Agli Osservatori Esterni 

Al DSGA 

Al sito web 

 

 

 

OGGETTO: Somministrazione Prove INVALSI Italiano (classi II e V), Matematica 

(classi II e V) e Inglese (classi V) Scuola Primaria - a. s. 2022/2023. Indicazioni 

generali e disposizioni organizzative. 

 

 

Indicazioni generali 

 

Le prove INVALSI d‟Italiano e Matematica per le classi II e V e d‟Inglese per le sole classi V 

della Scuola Primaria si svolgeranno nel formato cartaceo, secondo le seguenti modalità e 

durata: 

 

Classi Prova Data Tempo 

Tempo 

aggiuntivo per 

allievi disabili 

o con DSA 

5^ (grado 5) 

 

Inglese reading 03/05/2023 

 

30 minuti 15 minuti 

pausa 15 minuti  

Inglese listening 30 minuti 3° ascolto 

Italiano 

05/05/2023 

75 minuti 15 minuti 

Questionario 

studente  
10 minuti 

Gli allievi disabili 

o DSA non 

rispondono al 

questionario 

Matematica 

09/05/2023 

75 minuti 15 min 

Questionario 

studente 
10 minuti 

Gli allievi disabili 

o DSA non 

rispondono al 

questionario 

2^ (grado 2) 

Italiano 

 

05/05/2023 

45 minuti 

 

15 minuti 

Italiano Prova di 

lettura (solo classi 

campione) 

2 minuti 

(prova a 

cronometro da 

svolgersi dopo la 

prova di 

Italiano) 

Gli allievi disabili 

o DSA non 

svolgono la 

prova di lettura 

Matematica 09/05/2023 45 minuti 15 minuti 
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Quest’anno saranno classi campione le seguenti: II B e II C; V B e V C. 

 

In ciascun giorno di somministrazione tutti i plichi della scuola (non solo quelli delle 

classi campione) andranno aperti alla presenza dell’osservatore esterno (di tale 

operazione deve essere redatto apposito verbale). L’Osservatore esterno sarà 

presente in tutte le fasi delle prove nelle classi campione. 

Gli alunni: 

-  devono essere messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e senza ansia; 

- devono lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non devono ricevere alcun 

suggerimento da parte di nessuno; 

- in nessun caso è consentito l‟uso del dizionario; 

- non è consentito l‟uso di gomme, matite e penne cancellabili; 

- per le prove di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso;  

- non è consentito l‟uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia. 

Ogni docente responsabile della somministrazione si atterrà scupolosamente alle 

modalità di svolgimento della prova definite dal Protocollo di somministrazione e dal 

Manuale del somministratore allegati alla presente circolare. 

Al termine delle prove si riprenderanno regolarmente le lezioni. 

 

INGLESE CLASSI QUINTE  

 

Si ritiene utile sottolineare quanto indicato dall‟INVALSI in relazione alla prova di Inglese per la 

Scuola Primaria, che presenta le seguenti caratteristiche:  

1) è rivolta a tutti gli studenti delle classi quinte della Scuola Primaria;  

2) verifica la comprensione di lettura (reading) e dell‟ascolto (listening) ed è principalmente 

focalizzata sulle competenze comunicative e non sugli aspetti più strettamente formali della 

lingua (regole grammaticali, stilistiche, ecc.).  

3) per la Scuola Primaria, in base alle Indicazioni Nazionali per il Curricolo, è riferita al livello 

A1 del QCER.  

- Ore 9.00 inizio della prova di lettura (reading), durata 30 minuti - formato cartaceo. 

Il docente somministratore distribuirà a ciascun allievo il proprio fascicolo, alla presenza 

dell’Osservatore esterno nelle classi campione.  

- Ore 10.00 – 10.15 pausa. 

- Ore 10.15 inizio della prova di ascolto (listening) - formato cartaceo e audio:  

• ascolto collettivo di classe mediante la riproduzione per tutta la classe del sound file;  

• gli studenti riprenderanno la prova utilizzando lo stesso fascicolo ricevuto per la prova di 

lettura (reading);  

• il docente somministratore inviterà tutti gli studenti all‟ascolto della prova di listening, 

ricordando a ciascun allievo che:  

a) ogni compito (task) di ascolto sarà ripetuto due volte;  

b) terminato il tempo previsto per il primo task, il sound file passerà automaticamente 

al secondo task e poi al terzo e poi al quarto;  

c) dopo il secondo ascolto ciascun task non può più essere ascoltato un‟altra volta;  

d) il sound file fornisce anche le istruzioni delle modalità di risposta per ciascun task;  

• il docente somministratore avvierà la riproduzione del sound file;  

• svolgimento della prova di ascolto (listening);  

• terminata la prova di ascolto (listening), il docente somministratore ritirerà il fascicolo di 

ciascun studente.  

- Ore 11.15 Termine della prova.  
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Il tempo destinato alla prova d‟Inglese è comprensivo anche del tempo necessario per 

l‟organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, etc.). 

 

PROVA DI ITALIANO CLASSI SECONDE 

 

E‟ costituita da una prova di comprensione di un testo narrativo con domande a scelta multipla 

semplice o complessa e a risposta aperta, integrata da due esercizi.  

- Ore 9.00 inizio prove, durata 45 minuti (più gli eventuali 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA).  

- Ore 10.00 termine della prova. 

Quest’anno solo le classi campione II B e II C svolgeranno anche la prova di lettura 

di due minuti, che serve esclusivamente per testare la capacità di lettura “strumentale” 

(decodifica) raggiunta da ciascun alunno.  

- Ore 10.00-10.15: pausa (consigliata); 

- Ore 10:15 inizio della prova di lettura (prova a tempo della durata di 2 min. che si 

svolge dopo la prova d’Italiano). Il Docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il 

fascicolo sulla cui etichetta è riportato il suo codice studente.  

Il tempo destinato alla prova d‟Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per 

l‟organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, etc.). 

 

PROVA DI ITALIANO CLASSI QUINTE 

 
E‟ costituita da due parti (prima parte: comprensione della lettura, testi narrativi ed espositivi; 

seconda parte: grammatica), con domande a scelta multipla e a risposta aperta univoca o 

articolata.  

 

- Ore 10.30 inizio, durata 75 minuti (più 10 minuti per rispondere alle domande del 

questionario che si trovano al termine della prova d’Italiano e da cui gli allievi 

disabili o DSA sono dispensati). Per tali allievi bisogna aggiungere gli eventuali 15 minuti di 

tempo aggiuntivo.  

- Ore 12.45 termine della prova.  

Il tempo destinato alla prova d‟Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per 

l‟organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, etc.).  

 

PROVA DI MATEMATICA CLASSI SECONDE 

 
E‟ formata da un insieme di domande aperte e a scelta multipla relative alle seguenti aree:  

a) numeri, b) spazio e figure, c) dati e previsioni.  

 

- Ore 9.00 inizio prove, durata 45 minuti (più gli eventuali 15 minuti di tempo 

aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA);  

 

- Ore 10.15 termine della prova.  

 

PROVA DI MATEMATICA CLASSI QUINTE 

E‟ formata da un insieme di domande a scelta multipla e a risposta aperta univoca o articolata 

relative alle seguenti aree: a) numeri, b) spazio e figure, c) relazioni e funzioni, d) dati e 

previsioni.  

- Ore 10.15 inizio prove, durata 75 minuti.  

- Ore 12.45 termine della prova.  
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Il tempo destinato alla prova di Matematica è comprensivo anche del tempo necessario per 

l‟organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, etc.).  

 

Modalità di svolgimento delle prove per alunni disabili 

Per gli alunni con Disabilità (L. 104/92) ciascun team docente, in riferimento a quanto previsto 

dal PEI, individuerà la modalità di somministrazione della prova.  

L‟alunno disabile potrà:  

1. partecipare alle prove standard;  

2. essere dichiarato assente rispetto alla prova e svolgere attività alternative alla prova;  

3. svolgere una prova dedicata. 

Adempimenti del personale di segreteria 

Il personale di segreteria provvede a: 

- scaricare i sound file (file mp3) nel giorno in cui è prevista la prova di Inglese e a consegnarli 

a ciascun docente somministratore su un supporto di memoria esterna (es. chiavetta USB). 

- assegnare l‟inserimento dei risultati delle prove di tutti gli studenti ai docenti appositamente 

incaricati per ciascuna classe. Nelle classi campione l’inserimento dei dati è a cura 

dell’Osservatore esterno. 

 

Adempimenti della F.S. INVALSI 

Il docente con incarico di FS INVALSI ha il compito di: 

- collaborare con la dirigente; 

- raccordarsi con gli osservatori dell‟INVALSI per le classi campione; 

- coordinare lo svolgimento delle prove INVALSI; 

- fornire supporto ai docenti e al personale di segreteria. 

 

Adempimenti dei docenti somministratori 

I docenti somministratori sono tenuti a: 

- prendere conoscenza in modo approfondito delle procedure descritte nel manuale del 

somministratore prima della data prevista per la somministrazione; 

- prendere conoscenza in modo approfondito del protocollo di somministrazione prima della 

data prevista per la somministrazione; 

- assicurarsi che ciascun allievo riceva in modo corretto i materiali appositamente predisposti; 

- procedere alla somministrazione nel modo indicato nel manuale del somministratore, alla 

presenza dell’osservatore esterno nelle classi campione; 

- munirsi di un cronometro (necessario solo per le classi campione di II primaria in 

cui si svolge la prova di lettura); 

- far sedere ordinatamente gli alunni nei banchi appositamente predisposti; 

- fare l‟appello nell‟ordine in cui i nomi sono riportati nell‟elenco studenti; 

- se un alunno è assente, mettere il relativo fascicolo regolarmente etichettato da parte; 

l‟assenza andrà registrata sull‟elenco studenti riportando la motivazione dell‟assenza e poi sul 

“modulo web” per l‟inserimento delle risposte; 

- procedere alla distribuzione dei fascicoli avendo cura di igienizzare le mani con gli appositi 

erogatori di gel igienizzante; 

- distribuire i fascicoli secondo l’ordine riportato nell’elenco studenti (non secondo il 

registro di classe), verificando la corrispondenza tra il codice identificativo riportato 

sul fascicolo e quello assegnato ad ogni studente nell’elenco studenti; 

- prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove 

affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo; 

- la distribuzione dei materiali e la lettura delle consegne deve essere contenuta in non più di 

10-15 minuti; 
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- assicurarsi che la somministrazione avvenga nei tempi stabiliti; 

- presenziare fino al termine della prova degli alunni che fruiscono di tempi aggiuntivi; 

- vigilare e coordinare nel rispetto delle modalità correlate alla somministrazione delle prove 

secondo le indicazioni operative del Protocollo di somministrazione/Manuale del 

Somministratore; 

- riordinare in base al numero del codice studente tutti i fascicoli, compilati e non, sia della 

prova di Italiano che della prova di Lettura secondo l‟ordine dell‟Elenco studenti e consegnarli 

al Dirigente scolastico o al suo delegato, insieme all‟Elenco studenti (nelle classi campione 

i fascicoli e l’Elenco studenti vanno consegnati all’Osservatore esterno che, dopo 

avere verificato che sia tutto in ordine, provvede a consegnarli al Dirigente scolastico 

per la loro custodia in sicurezza); 

- terminata la somministrazione, restituire tutti i fascicoli di ogni classe, sia quelli compilati sia 

quelli non compilati (a causa dell‟assenza di un alunno o per altri motivi), al Dirigente 

Scolastico o suo delegato, per essere custoditi fino al momento della registrazione delle 

assenze e delle risposte degli alunni sul modulo web; 

- comunicare alla segreteria scolastica l‟avvenuto svolgimento della prova o l‟eventuale 

mancato svolgimento della prova con la motivazione. La segreteria scolastica dovrà inserire 

questa dichiarazione dell‟area riservata alla Sezione “Prove cartacee – Somministrazioni a.s. 

2022-23” nel modulo “Comunicazione svolgimento prove”.  

 

 

Indicazioni organizzative 

 

In tutti i giorni di somministrazione la F.S., ins. Gallo Giuseppina, dovrà essere presenta a 

scuola dalle ore 7:45 per coadiuvare la dirigente. I docenti somministratori e gli osservatori 

esterni dovranno essere presenti a scuola entro e non oltre le ore 8:00 per procedere alle 

operazioni di apertura dei plichi e alla successiva etichettatura dei fascicoli delle 

prove. L‟etichettatura dei fascicoli avverrà secondo quanto indicato nel manuale del 

somministratore. 

I docenti somministratori rispetteranno il protocollo di sicurezza anticovid, in particolare 

l‟igiene delle mani e l‟areazione dei locali. Le prove si svolgeranno nelle stesse aule. 

Si indica di seguito il prospetto dei docenti somministratori. I docenti supplenti saranno a 

disposizione in caso di assenza del docente somministratore. 

 

 

MERCOLEDÌ 3 MAGGIO PROVA DI INGLESE 

 

CLASSE DOCENTE 

SOMMINISTRATORE 

DOCENTE SUPPLENTE 

V A Armillotta P.E. Armillotta Paolo 

V B Vitulano M. Muscettola P.M. 

V C Prencipe Michelina Baldassarre A. 
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VENERDI’ 5 MAGGIO PROVA DI ITALIANO 

CLASSE DOCENTE 

SOMMINISTRATORE 

DOCENTE SUPPLENTE 

II A Amodeo E. De Leo S. 

II B De Meo G.S. Buttacchio M.R. 

II C Salvemini P.D. Granatiero G. 

II D Guidone L. Gallo G. 

 

VENERDI’ 5 MAGGIO PROVA DI ITALIANO 

CLASSE DOCENTE 

SOMMINISTRATORE 

DOCENTE SUPPLENTE 

V A Muscettola P.M. Armillotta Paolo 

V B Armillotta P.E. Taronna L. 

V C Ognissanti C. Vitulano M. 

 

MARTEDI’ 9 MAGGIO PROVA DI MATEMATICA 

 

CLASSE DOCENTE 

SOMMINISTRATORE 

DOCENTE SUPPLENTE 

II A Amodeo E. De Leo S. 

II B De Meo G.S. Buttacchio M.R. 

II C Salvemini P.D. Taronna L. 

II D Damiano G. Gallo G. 

 

 

MARTEDI’ 9 MAGGIO PROVA DI MATEMATICA 

 

CLASSE DOCENTE 

SOMMINISTRATORE 

DOCENTE SUPPLENTE 

V A Prencipe Michelina Muscettola P.M. 

V B Vitulano M. Armillotta Paolo 

V C Ognissanti C. Baldassarre A. 
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CORREZIONE PROVE E INSERIMENTO RISULTATI 

 

Per le domande a risposta aperta l‟INVALSI pubblica nell‟area della segreteria le griglie di 

correzione.  

Gli incaricati dell‟inserimento delle risposte, con l‟aiuto degli insegnanti di classe competenti 

“per ambito” o per disciplina, provvedono a: 

- correggere sui fascicoli le risposte alle domande aperte e codificare sul modulo web le 

risposte scritte dagli alunni alle domande aperte, secondo le istruzioni fornite dall‟INVALSI 

nella griglia di correzione; 

- inserire sull’apposito modulo web le risposte date dagli alunni alle domande chiuse delle 

prove (in questo caso si tratta semplicemente di selezionare la lettera della risposta data 

dall‟alunno). 

 

L’incaricato all’inserimento delle risposte degli alunni nelle classi campione è 

l’Osservatore esterno e le correzioni delle risposte aperte per gli alunni della classe 

campione devono avvenire alla sua presenza. La correzione delle domande aperte 

nelle classi campione deve avvenire preferibilmente il giorno stesso della 

somministrazione o comunque entro il giorno 11 maggio 2023. Per gli alunni con 

disabilità o con DSA/BES che avranno svolto le prove, in fase di compilazione delle maschere 

elettroniche, verrà selezionata l‟opzione corrispondente: tale segnalazione consentirà di 

considerare separatamente i risultati degli alunni con bisogni educativi speciali e di non farli 

rientrare nella elaborazione statistica dei risultati di tutti gli altri alunni. Nelle classi 

campione la correzione di tutte le prove e la relativa immissione dei dati deve essere 

completata entro l’11 maggio 2023. Al termine della registrazione dei risultati delle prove, 

l‟Osservatore esterno consegna al Dirigente scolastico (o al suo delegato) i fascicoli e l‟Elenco 

studenti. 

Durante la correzione ogni docente ha l‟obbligo di rispettare il protocollo di sicurezza anticovid, 

in particolare l‟areazione dei locali e l‟igienizzazione delle mani e della postazione dopo ogni 

utilizzo. 
 

CLASSI QUINTE INGLESE 

 

CLASSE GIORNO E ORA DOCENTI 

CORRETTORI 

INCARICATO 

INSERIMENTO 

RISPOSTE 

V A 03/05/2023 

15.00-18.00 

Damiano G. Amodeo E. 

V B 03/05/2023 

15.00-16.30 

La Marca S. OSSERVATORE 

ESTERNO 

V C 03/05/2023 

16.45-18.15 

La Marca S. OSSERVATORE 

ESTERNO 
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CLASSI SECONDE ITALIANO 

 

CLASSE GIORNO E ORA DOCENTI 

CORRETTORI 

INCARICATO 

INSERIMENTO 

RISPOSTE 

II A 05/05/2023 

15.00-18.00 

Vitulano M. Fatone A. 

II B 05/05/2023 

15.00-16.30 

Ognissanti C. OSSERVATORE 

ESTERNO 

II C 05/05/2023 

16.45-18.15 

Muscettola P.M. OSSERVATORE 

ESTERNO 

II D 05/05/2023 

15.00-18.00 

Armillotta P.E. Quirino Anna 

 

CLASSI QUINTE ITALIANO 

 

CLASSE GIORNO E ORA DOCENTI 

CORRETTORI 

INCARICATO 

INSERIMENTO 

RISPOSTE 

V A 05/05/2023 

15.00-18.00 

De Leo S. Amodeo E. 

V B 05/05/2023 

15.00-16.30 

De Meo G.S. OSSERVATORE 

ESTERNO 

V C 05/05/2023 

16.45-18.15 

Salvemini P.D. OSSERVATORE 

ESTERNO 
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Scuola Secondaria di Primo Grado „Mozzillo - Iaccarino‟ FGMM86501X 
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CLASSI SECONDE MATEMATICA 

CLASSE GIORNO E ORA DOCENTI 

CORRETTORI 

INCARICATO 

INSERIMENTO 

RISPOSTE 

II A 09/05/2023 

15.00-18.00 

Ognissanti C. Fatone A. 

II B 09/05/2023 

15.00-16.30 

Prencipe Michelina OSSERVATORE 

ESTERNO 

II C 09/05/2023 

16.45-18.15 

Armillotta P.E. OSSERVATORE 

ESTERNO 

II D 09/05/2023 

15.00-18.00 

Muscettola P.M. Quirino A. 

 

CLASSI QUINTE MATEMATICA 

CLASSE GIORNO E ORA DOCENTI 

CORRETTORI 

INCARICATO 

INSERIMENTO 

RISPOSTE 

V A 09/05/2023 

15.00-18.00 

De Leo S. Amodeo E. 

V B 09/05/2023 

15.00-16.30 

De Meo G.S. OSSERVATORE 

ESTERNO 

V C 09/05/2023 

16.45-18.15 

Salvemini P.D. OSSERVATORE 

ESTERNO 

 

Si allega: 

1) Manuale del somministratore; 

2) Protocollo di somministrazione. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                       Prof.ssa Miriam Totaro 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 


